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Article 1. Objecte de les instruccions internes de contractacio

Aquestes Instruccions Internes de Contractacié (en endavant IIC) tenen per objecte la
regulacié dels procediments de contractacid de l'empresa de capital pertanyent
integrament a I'Ajuntament de Castelldefels, Societat d'Aparcaments de Castelldefels,
SA (en endavant referida com “l'entitat”) respecte dels contractes no subjectes a
regulacié harmonitzada, de conformitat amb I'establert a larticle 175 de la Llei
30/2007, de 30 d'octubre, de Contractes del Sector Public (en endavant LCSP).

Article 2. Regim juridic dels contractes

1. De conformitat amb Iarticle 20 de la LCSP, els contractes regulats en aquestes IIC
sOn contractes privats, ates que es tracta de contractes celebrats per entitats del
sector public que no reuneixen la condicié d’Administracio Publica.

2. Els contractes privats que realitzi I'entitat i que estiguin subjectes a aquestes IIC es
regeixen, tenint en consideracio la normativa comunitaria i la LCSP, per aquestes IIC
en allo que es refereix a la preparacid i adjudicacié dels contractes, aplicant-se

supletoriament les restants normes de dret privat. En quant als seus efectes i extincid
aquests contractes es regeixen exclusivament pel dret privat.

Article 3. Ambit d’aplicacié

Aquestes IIC s‘aplicaran als procediments d'adjudicacié dels contractes no subjectes a
regulacié harmonitzada en els termes de la LCSP.

Article 4. Jurisdicciéo competent

Els contractes subscrits per I'entitat subjectes a aquestes IIC tenen la consideracio de
contractes privats, essent la jurisdiccié civil la competent per coneixer les incidencies
i/o reclamacions que sorgeixin de la preparacid, adjudicacié, formalitzacié i execucid
dels mateixos.

Article 5. Contingut minim dels contractes

1. Els contractes subjectes a aquestes IIC s’han de formalitzar necessariament per
escrit, llevat dels contractes menors d’'import inferior a 50.000 €.

2. Els contractes subjectes a aquestes IIC han d'incloure necessariament les seglients
mencions, llevat que ja es trobin recollides en els Plecs de Clausules Contractuals o en
la Minuta de contracte:

a. La identificacié de les parts.

b. L'acreditacié de la capacitat dels firmants per subscriure el contracte.

c. La definici6 de I'objecte del contracte.



d. La determinacio dels drets i obligacions de les parts.

e. La referéncia a la legislacio aplicable al contracte i la submissié a la jurisdiccié o
arbitratge.

f. L'enumeracié dels documents que integren el contracte.

g. El preu cert del contracte o la manera de determinar-lo, aixi com les condicions de
pagament.

h. La durada del contracte o les dates estimades d'inici i finalitzacid, aixi com la
prorroga o prorrogues, si s'escau.

i. Les condicions de recepcio, lliurament o admissié de les prestacions, si s’escau.
j. La imposicié de penalitzacions, si s'escau.
k. Les causes de resolucio.

l. El credit pressupostari o el programa o rubrica comptable amb carrec al que s'aboni
el preu, si s’escau.

m. L'extensid objectiva i temporal del deure de confidencialitat que, si s'escau,
s'imposi al contractista.

Article 6. Preu i valor estimat del contracte

1. El preu del contracte pot formular-se tant en termes de preus unitaris referits als
diferents components de la prestacié o a les unitats de la mateixa que es lliurin o
executin, com en termes de preu fet respecte de la totalitat o part de les prestacions
del contracte.

2. En tot cas I'Impost sobre el valor afegit (IVA) s’ha d'indicar de forma separada.

3. El calcul del valor estimat d’'un contracte ha de basar-se en l'import total, sense
incloure I'IVA. Per a aquest calcul s’ha de tenir en compte Iimport total estimat,
inclosa qualsevol forma d’opcié eventual, les eventuals prorrogues del contracte i, en
el seu cas, les primes 0 pagaments que es prevegin abonar als candidats o licitadors.

4. El preu de contracte s'abona en finalitzar la prestacid que tingui com a objecte.
Tanmateix, en els Plecs de Clausules Contractuals o en la Minuta de contracte es pot
preveure la possibilitat de realitzar abonaments anticipats o parcials subjectes a les
rectificacions i variacions que es produeixin a I'amidament o recepcio final. També és
possible el pagament ajornat del preu si aixi es contempla en el Plec de Clausules
Contractuals.



Article 7. Perfil de contractant

L'entitat ha de difondre la informacid relativa als seus procediments de contractacio,
en els termes d'aquestes IIC, a través de la seva pagina web oficial el seu Perfil de
Contractant, degudament identificat sota les paraules “Perfil de Contractant”, que ha
de ser accessible per a tots els possibles licitadors que accedeixin a la pagina web a
través d'Internet.

Article 8. Publicitat de les licitacions

1. S’entén per principi de publicitat el conjunt d’actuacions que l'entitat realitzi per
garantir el coneixement, per part dels possibles licitadors, dels procediments de
contractacid i dels contractes formalitzats per I'entitat. A aquests efectes, s’entén
complert el principi de publicitat amb la insercié al Perfil de Contractant de la
informacio relativa a la licitacié per a aquells contractes de valor estimat superior a
50.000 EUR, sense perjudici del previst a l'article 16.3 d'aquestes IIC.

2. Les licitacions de valor estimat superior a 50.000 EUR que no s’anunciin en el Perfil
de Contractant han de ser anunciades en el Butlleti Oficial de la Provincia (en
endavant, BOP).

Article 9. Propostes d’adjudicacié

En les propostes d'adjudicacié que es formulin a I'empara d'aquestes IIC i que hauran
de recaure en la oferta economicament més avantatjosa, ha de figurar l'ordre de
prelacid dels licitadors que han formulat una proposta admissible. Les propostes
d’adjudicacid, que també poden proposar declarar deserta la contractacid, no generen
cap dret mentre no es dicti la resolucié d'adjudicacio.

Article 10. Capacitat d’obrar i solvencia dels contractistes

1. Poden contractar amb I'entitat les persones naturals o juridiques, de naturalesa
publica o privada i espanyoles o estrangeres, que tinguin plena capacitat d’obrar i
acreditin la seva solvencia economica i financera i técnica o professional i no es trobin
incurses en causa de prohibicid de contractar aplicable als ens instrumentals de les
Administracions Publiques segons el previst a la LCSP i les seves normes de
desenvolupament, requisits tots ells que hauran de reunir en el moment de finalitzacié
del termini de presentacio d'ofertes.

2. Els contractistes han d'acreditar formalment la seva capacitat d’obrar i la seva
solvencia en els procediments d’adjudicacié regulats en aquestes IIC, llevat que el
contracte pugui qualificar-se com a contracte menor. La forma d’acreditacidé és
I'establerta a la LCSP, si bé en els Plecs de Clausules Contractuals es poden admetre
altres mitjans de prova de la solvéncia diferents als que preveu la LCSP. També pot
exigir-se als licitadors gaudir d’'una determinada classificacio.

3. En els casos que aixi ho estableixi la legislaci6 especifica pot exigir-se als
contractistes que acreditin la seva inscripcid, en el moment de la licitacid, en un



registre professional o empresarial que els habiliti per a I'exercici de l'activitat que
consisteixi la prestacié del contracte.

Article 11. Contingut de I'expedient de contractacio

1. Els contractes subjectes a aquestes IIC estan precedits per la tramitacido d'un
expedient de contractacid, que esta integrat pels documents esmentats en els articles
corresponents a cada un dels procediments.

2. L'expedient de contractacié ha de contenir, com a minim, la segiient informacio:

a. Peticid, exposant la necessitat, idoneitat, caracteristiques i valor estimat del
contracte.

b. El Plec de Clausules Contractuals.
c. El Plec de Prescripcions Técniques, si s'escau.

d. En els contractes d'obres, el projecte dobres, aixi com aquells documents que
resultin necessaris.

3. Completat I'expedient de contractacid, ha de dictar-se resolucid6 motivada per
I'organ de contractacid aprovant-lo i disposant I'obertura del procediment
d’adjudicacid. Abans de I'adjudicacio del contracte o de manera simultania, I'0rgan de
contractacid ha d’haver aprovat la despesa, excepte el suposit excepcional de
contractacio d’emergencia.

4. Els contractes menors de valor estimat igual o inferior a 50.000 EUR han de complir
el que disposa l'article 28 d'aquestes IIC.

Article 12. Expedients de contractacio

1. Els expedients de contractacié poden ser de tramitacid ordinaria, urgent i
d’emergencia. Dintre de I'expedient ha de figurar un informe en els suposits que els
expedients es tramitin de forma urgent o per emergéncia. En cas contrari s'entén que
la tramitacié és ordinaria.

2. Els expedients qualificats d'urgents segueixen la mateixa tramitacid que els
ordinaris amb les seglients particularitats:

a. L'entitat pot acordar el comencament de I'execucié del contracte una vegada que el
contracte s’hagi adjudicat i abans de la seva formalitzacié, sempre que s'hagin
constituit les garanties per al compliment de les obligacions del contracte que estiguin
previstes, si escau, en el Plec de Clausules Contractuals.

b. El termini per presentar sollicituds de participacié o per presentar ofertes es pot
reduir a la meitat dels terminis establerts per a la tramitacié ordinaria.



3. Quan l'entitat hagi d'actuar de manera immediata a causa d’esdeveniments
catastrofics, de situacions que suposin greu perill o de necessitats que afectin a la
seguretat i salut publica, I'expedient de contractacié s'ajusta a la seglient tramitacid
excepcional:

a. L'organ de contractacid competent, sense obligacid de tramitar expedient, pot
ordenar I'execucié de tot allo que sigui necessari per a posar remei a |'esdeveniment
produit, satisfer la necessitat sobrevinguda o contractar lliurement el seu objecte, en
tot 0 en part, sense subjectar-se als requisits formals establerts en aquestes IIC.

b. Executades les actuacions objecte d'aquest regim excepcional, l'organ de
contractacié procedeix a l'aprovacié de les actuacions adoptades i de la despesa
corresponent, previa justificacié técnica i juridica del seu caracter d’emergencia. Les
contractacions que s’hagin celebrat seguint I'expedient d’'emergencia es publiquen al
Perfil de Contractant de I'entitat.

c. Les prestacions relatives a la resta de l'activitat necessaria per a completar
I'objectiu proposat per l'entitat, perd que ja no tinguin caracter d’emergencia, es
contracten conforme a l'establert en aquestes IIC.

Article 13. Plec de clausules contractuals

1. En tot procediment de contractacid, a excepcidé dels contractes menors, s’ha de
fixar previament en el Plec de Clausules Contractuals els pactes i condicions definidors
dels drets i obligacions de les parts en els seus aspectes juridics, economics i, si
s'escau, tecnics.

2. El Plec de Clausules Contractuals ha d'establir els criteris d'adjudicacié del contracte
0 els aspectes economics i técnics de negociacié en el cas dels procediments
negociats, podent concretar si en algun d'ells s’exigeix una puntuacié minima per sota
de la qual I'oferta sera exclosa.

3. En els procediments oberts o restringits el Plec de Clausules Contractuals ha
d’establir la ponderacid atribuida a cadascun dels criteris de valoracidé establerts,
puntuacid que pot oscil*lar entre una puntuacid minima i una maxima per a cada
criteri.

4. El Plec de Clausules Contractuals s'aprova per I'0rgan de contractacio.

5. El Plec de Clausules Contractuals esta a disposicid dels interessats i es publicara al
Perfil de Contractant de I'entitat.

6. Les clausules del Plec de Clausules Contractuals es consideren sempre, i en tot cas,
part integrant del contracte i la presentacid de l'oferta suposa la seva acceptacio
incondicionada.



Article 14. Contingut del plec de clausules contractuals

1. El Plec de Clausules Contractuals ha de tenir, com a minim, el seglient contingut:
1. La definicid de I'objecte del contracte.

2. Les caracteristiques basiques del contracte.

3. El pressupost de la licitacio.

4. La durada del contracte i les seves prorrogues, si s'escau.

5. Els drets i obligacions especifics de les parts del contracte.

6. Les condicions essencials de caracter técnic, juridic i economic que regiran la
licitacid i el contracte.

7. El procediment i la forma d'adjudicacio.

8. Els documents a presentar pels licitadors, aixi com la forma i contingut de les
proposicions.

9. Les modalitats de recepcio de les ofertes.
10. Els criteris d'adjudicacié i la seva ponderacio.

11. Els aspectes economics i técnics objecte de negociacid en els procediments
negociats.

12. El regim d'admissié de variants o alternatives.
13. Les garanties que hauran de constituir-se, si s‘escau.

14. La informacid de les condicions de subrogacid en els contractes de treball, si
s'escau.

15. El sistema de revisié de preus, si s'escau.

2. Quan la naturalesa del contracte ho faci convenient, es poden redactar Plecs de
Prescripcions Tecniques de forma separada als Plec de Clausules Contractuals. Els
Plecs de Prescripcions Tecniques han de ser elaborats pels técnics de l'entitat
responsables del control de I'execucid del contracte, havent de contenir les
especificacions técniques necessaries per I'execucid del contracte.



Article 15. Prohibicions d'impediments a la lliure competéncia

1. Les clausules contractuals i les prescripcions técniques han de permetre I'accés en
condicions d'igualtat dels licitadors i no poden tenir com objecte la creacié d’obstacles
injustificats a la lliure competencia entre les empreses.

2. No poden establir-se prescripcions técniques que mencionin productes d'una
fabricacid o procedencia determinats o procediments especials que tinguin per efecte
afavorir o eliminar a determinades empreses o productes, llevat que dites
prescripcions técniques resultin indispensables per a la definici6 de l'objecte del
contracte. En particular queda prohibida la referéncia a marques, patents o tipus, o a
un origen o procedencia determinats. No obstant, s'admetran aquestes referéncies
acompanyades de la mencid “o equivalent” quan no existeixi la possibilitat de definir
I'objecte del contracte a través de prescripcions tecniques lo suficientment precises i
intel*ligibles.

Article 16. Normes de publicitat

1. Les licitacions, amb les excepcions que es detallen a |'apartat 3, s'anuncien al Perfil
de Contractant de I'entitat o en el Butlleti Oficial de la Provincia, mantenint-se I'anunci
fins a I'adjudicacié del contracte.

El termini de difusid publica de la informacid contractual es manté un minim d’1 mes a
comptar des de la data d'insercié de la informacid relativa a l'adjudicacié del
contracte.

2. Les convocatories de licitacions també poden anunciar-se a la premsa diaria escrita.
Aixi mateix, I'0Organ de contractacio pot decidir la publicacié de I'anunci al Diari Oficial
de la Unié Europea o altres diaris oficials. Aquests anuncis es realitzaran a efectes
merament informatius, sense que tinguin cap transcendéncia juridica a efectes de
determinacid de terminis i per a la presentacio d'ofertes o sol*licituds.

3. Els contractes menors no requeriran, de forma preceptiva, cap tipus de publicitat.
Article 17. Anuncis de licitacio i d’adjudicacio

1. En tots aquells procediments regulats en aquestes IIC, llevat dels contractes
menors, |'entitat procedeix a publicar un anunci de licitacid. Juntament amb I'anunci
s’ha de publicar el Plec de Clausules Contractuals.

2. Tots els contractes adjudicats a I'empara d’aquestes IIC, a excepcid dels adjudicats
mitjancant el procediment previst per als contractes menors, es publiquen al Perfil de
Contractant de l'entitat. Altrament I'anunci es publica en el Butlleti Oficial de la
Provincia.



Article 18.Terminis de concurréncia

1. En els procediments oberts, el termini minim per a la presentacié de les ofertes és
de 15 dies naturals a partir de la data de publicacié de I'anunci.

2. En els procediments restringits, el termini minim per a la presentacid de les
sol*licituds de participacié és de 15 dies naturals a partir de la data de publicacié de
I'anunci. En aquests procediments, el termini minim de presentacié de les ofertes per
part dels candidats seleccionats és de 10 dies naturals a comptar des de la data de
I'enviament de la invitacid.

3. En els procediments negociats, el termini de consulta i presentacio es determina en
cada cas al Plec de Clausules Contractuals i en la carta d'invitacid als candidats
seleccionats, aixi com en l'anunci, si escau. En tot cas, cal establir un termini suficient,
no inferior a 10 dies naturals, per garantir la concurréncia, igualtat de tracte i no
discriminacio dels licitadors.

4. Els terminis regulats en aquest article poden ser reduits a la meitat en cas
d’'urgéncia degudament justificada a I'expedient de contractacio.

Article 19. Procediments d’'adjudicacio

1. Els contractes regulats en aquestes IIC s’adjudiquen d’acord amb algun dels
procediments que es detallen a continuacio:

a. Procediment obert.

b. Procediment restringit.

c. Procediment negociat.

cl. Procediment negociat amb publicitat per ra6 de I'import.

c2. Procediment negociat per altres raons.

d. Procediment de contracte menor.

2. Amb caracter general i sempre que no procedeixi I'adjudicacié del contracte
mitjancant un altre procediment regulat en aquestes IIC, és obligatori acudir al
procediment obert o restringit quan el valor estimat del contracte sigui superior a
1.000.000 EUR en obres i 100.000 EUR en la resta de contractes.

3. Es pot adjudicar un contracte mitjancant el procediment negociat amb publicitat

per rad de l'import, quan el valor estimat del contracte sigui superior a 50.000 EUR i
fins a 1.000.000 EUR en obres, i fins a 100.000 EUR, en la resta dels contractes.
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4. Es pot adjudicar un contracte mitjancant el procediment de contracte menor per
rad de la quantia quan el valor estimat del contracte sigui igual o inferior a 50.000
EUR, o per les raons justificatives que s’especifiquen en aquestes IIC.

Article 20. Procediment obert

En el procediment obert tot licitador interessat que reuneixi els requisits de capacitat i
solvencia establerts al Plec de Clausules Contractuals pot presentar una oferta,
quedant exclosa qualsevol negociacio dels termes, condicions i requisits del contracte
amb els licitadors.

Article 21. Desenvolupament del procediment obert

El procediment obert s'ajusta als segiients tramits:

a. Peticid del departament corresponent, exposant la necessitat, idoneitat,
caracteristiques i valor estimat de les prestacions objecte del contracte.

b. Elaboracié dels Plecs de Clausules Contractuals i de Prescripcions Tecniques, si
s'escau.

c. Aprovacid de I'expedient per I'0rgan de contractacio.

d. Anunci de licitacio, on ha d‘indicar-se que estan plenament accessibles els Plecs de
Clausules Contractuals i de Prescripcions Tecniques, si s'escau, i la resta de
documentacié necessaria per a I'execucié del contracte.

e. Obertura de la documentacid administrativa, esmena de deficiéncies en el termini
de 3 dies habils i admissio dels licitadors presentats que reuneixin els requisits del Plec
de Clausules Contractuals.

f. Obertura publica de les ofertes economiques.

g. Valoracid de les ofertes.

h. Proposta d'adjudicacié a I'oferta econdmicament més avantatjosa.

i. Resolucio de I'adjudicacio.

j. Publicacié de I'adjudicacio i formalitzacié del contracte.

Article 22. Procediment restringit

1. El procediment restringit és aquell procediment d’adjudicacié en el qual qualsevol
empresari o professional sol'licita la seva participacié en el mateix, i en el que
Unicament els professionals o empresaris seleccionats per I'entitat que compleixin els

criteris de seleccid establerts al Plec de Clausules Contractuals sén convidats a
presentar una oferta, en els termes i condicions establerts a la invitacid.
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2. La seleccid de les empreses ha de ser en nimero que l'organ de contractacio, de
forma motivada, especifiqui a I'expedient de contractacio, no podent ser, en cap cas,
inferior a tres.

A l'expedient de contractacid hi ha de figurar un informe de contingut juridic i técnic
justificatiu del procediment escollit i dels criteris per la seleccié dels candidats, els
quals han de constar en el Plec de Clausules Contractuals.

Article 23. Desenvolupament del procediment restringit

El procediment restringit s'ajusta als segiients tramits:

a. Peticid del departament corresponent, exposant la necessitat, idoneitat,
caracteristiques i valor estimat de les prestacions objecte del contracte.

b. Elaboracié dels Plecs de Clausules Contractuals i de Prescripcions Tecniques, si
s'escau.

c. Aprovacio de I'expedient de contractacid.

d. Anunci de seleccid i licitacio, on ha d'indicar-se que estan plenament accessibles els
Plecs de Clausules Contractuals i de Prescripcions Tecniques, si s'escau, i demés
documentacid necessaria per I'execucio del contracte.

e. Recepcio de les sol'licituds i analisi de les mateixes.

f. Determinacio per I'0rgan de contractacio dels empresaris seleccionats.

g. Enviament de les invitacions als candidats seleccionats.

h. Recepcio6 de les ofertes dels candidats.

i. Obertura de la documentacié administrativa, esmena de defectes en el termini de 3
dies habils i admissid dels licitadors presentats que reuneixin els requisits establerts al
Plec de Clausules Contractuals.

j. Obertura publica de les ofertes.

k. Valoracio de les ofertes.

l. Proposta d'adjudicacio a I'oferta economicament més avantatjosa.

m. Resolucid de I'adjudicacio.

n. Publicaci6 de I'adjudicacio i formalitzacid del contracte.
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Article 24. Procediment negociat amb publicitat per raé de I'import

1. El procediment negociat és un procediment d’adjudicacio on I'entitat pot consultar i
negociar les condicions dels contractes amb diversos empresaris de la seva eleccid, i
selecciona l'oferta econdmicament més avantatjosa de forma justificada i d'acord amb
els aspectes economics i tecnics establerts al Plec de Clausules Contractuals.

2. En aquest procediment és necessari publicar I'anunci en el Perfil de Contractant i
sol'licitar ofertes, al menys, a tres empresaris capacitats per la realitzacié del
contracte, sempre que sigui possible.

Article 25. Desenvolupament del procediment negociat amb publicitat per
rad de l'import

El procediment negociat amb publicitat per rad de limport s'ajusta als segiients
tramits:

a. Peticid del departament corresponent, exposant la necessitat, idoneitat,
caracteristiques i valor estimat de les prestacions objecte del contracte.

b. Elaboracié dels Plecs de Clausules Contractuals i de Prescripcions Tecniques, si
s'escau.

c. Aprovacio de I'expedient per I'0rgan de contractacio.

d. L'entitat publicara I'anunci en el Perfil de Contractant i convidara a un minim de tres
licitadors que compleixin els criteris de capacitat, solvéncia economica i financera, i
técnica o professional establerts al Plec de Clausules Contractuals, sempre que sigui
possible.

e. Les invitacions cal enviar-les simultaniament, per correu electronic o altres mitjans,
per escrit, a tots els empresaris escollits, assenyalant la data limit i lloc per a la
presentacié de les ofertes, adjuntant el Plec de Clausules Contractuals o indicant el
lloc on estara a disposicio dels candidats, juntament amb la resta de la documentacio
que sigui necessaria per a la presentacié de les ofertes. Dintre de I'expedient de
contractacié ha de quedar acreditat I'enviament i recepcio de les invitacions, aixi com
les ofertes rebudes i la valoracié de les mateixes.

f. Els empresaris seleccionats han de presentar les seves ofertes en les condicions i
termini indicat en la invitacié.

g. Rebudes les propostes o ofertes s'inicia el procés de negociacié amb els licitadors,
vetllant que tots els licitadors rebin el mateix tracte. En particular no pot facilitar-se de
forma discriminatoria informacid que pugui donar avantatge a determinats licitadors
respecte de la resta.

h. Proposta d'adjudicacié a I'oferta econdmicament més avantatjosa.
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i. Resolucio de I'adjudicacio.
j. Publicacié de I'adjudicacio i formalitzacié del contracte.
Article 26. Procediment negociat per altres raons

1. Pot acudir-se a aquest procediment en aquells suposits en els quals les ofertes
rebudes en un procediment obert o restringit celebrats previament hagin estat
declarades irregulars, inacceptables o inadequades, o bé no s’hagin presentat ofertes,
sempre que les condicions originals del contracte no es modifiquin substancialment.

2. En aquest suposits, sempre que sigui possible, es convida tots els licitadors no
exclosos amb altres que no hagin participat en el procediment primitiu i, cas que aixo
no fos possible, a un minim de tres licitadors, seguint-se els tramits establerts a
I'article segient.

3. També es pot acudir a aquest procediment en la resta de suposits previstos als
articles 154 i segiients de la LCSP amb exclusié dels suposits referits al valor estimat
del contracte.

Article 27. Desenvolupament del procediment negociat per altres raons

L'adjudicacio de contractes mitjangant aquest procediment, s’ha d'ajustar als segiients
tramits:

a. Petici6 del departament corresponent, exposant la necessitat, idoneitat,
caracteristiques i valor estimat de les prestacions objecte del contracte i la causa per
la qual es pot acudir a aquest procediment.

b. Elaboracié dels Plecs de Clausules Contractuals i de Prescripcions Tecniques, si
s'escau.

c. Aprovacio de I'expedient per I'0rgan de contractacio.

d. L'entitat convida a tots els licitadors no exclosos en el procediment anterior i,
eventualment, a nous licitadors. En qualsevol cas, I'entitat haura de convidar a un
minim de tres licitadors que compleixin els criteris de capacitat, solvéncia economica i
financera, i técnica o professional establerts al Plec de Clausules Contractuals, sempre
que sigui possible.

e. Les invitacions cal enviar-les simultaniament, per correu electronic, o altres mitjans,
a tots els empresaris escollits i per escrit, assenyalant la data limit i lloc per a la
presentacié de les ofertes, adjuntant el Plec de Clausules Contractuals o indicant el
lloc on es troba a disposicid dels candidats, juntament amb la resta de la
documentacid que sigui necessaria per a la presentacid de les ofertes. En I'expedient
de contractacié ha de quedar acreditat I'enviament i recepciod de les invitacions, aixi
com les ofertes rebudes i la valoracid de les mateixes.
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f. Els empresaris seleccionats han de presentar les seves ofertes en les condicions i
termini indicat en la invitacio.

g. Rebudes les propostes o ofertes s'inicia el procés de negociacié amb els licitadors,
vetllant que tots els licitadors rebin el mateix tracte. En particular no pot facilitar-se de
forma discriminatoria informacid que pugui donar avantatge a determinats licitadors
respecte de la resta.

h. Proposta d'adjudicacié a I'oferta econdmicament més avantatjosa.
i. Resolucio de I'adjudicacio per I'drgan de contractacio.

j. Formalitzacio del contracte.

Article 28. Contractes menors

1. Quan el valor estimat del contracte, sigui quin sigui el seu objecte, no sigui superior
a 50.000 EUR, es pot realitzar un contracte menor.

2. Els contractes menors s’adjudiquen directament a qualsevol empresari amb
capacitat d’'obrar i que compti amb I'habilitacidé professional necessaria per a realitzar
la prestacid.

3. En els contractes menors, la tramitacié de I'expedient només exigeix I'aprovacié de
la despesa i la incorporacio de la factura corresponent, factura que ha de reunir els
requisits previstos legalment. Opcionalment, ateses les caracteristiques especials del
contracte, s’hi pot incorporar, a més, el pressupost o pressupostos sol'licitats i la
minuta o projecte de contracte.

4. En els contractes menors es pot exigir la constitucid de la garantia definitiva en
funcid de la tipologia del contracte i de la seva quantia.

5. En els contractes menors el termini de garantia és d’'un any per als contractes
d’obres i de sis mesos per a la resta, a comptar en ambdos casos de la data de I'acte
formal i positiu de recepcié o de conformitat amb la total prestacié realitzada, sense
perjudici que I'0rgan de contractaci6 acordi altrament.

Article 29. Forma de presentacio de la documentacioé en els procediments
regulats en aquestes IIC

1. En els procediments oberts i restringits regulats en aquestes IIC, els licitadors han
de presentar la seva documentacid i ofertes en dos sobres seguint els requisits i
instruccions que es detallin al Plec de Clausules Contractuals.

2. En la resta de procediments regulats en aquestes IIC, els empresaris han de
presentar la documentacio pertinent relativa a la seva capacitat i solvéncia, aixi com
I'oferta econdmica i técnica, si s'escau, en un unic sobre, llevat que s’estableixi una
altra possibilitat als corresponents Plecs de Clausules Contractuals.
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3. Cap licitador no pot presentar més d’una oferta, sens perjudici de la possibilitat de
presentar variants, si aixi es preveu al Plec de Clausules Particulars i I'anunci. Tampoc
es pot subscriure cap oferta amb participacid conjunta amb altres licitadors si s’ha fet
individualment, ni figurar en més duna agrupacid. La infraccid per aquests
incompliments dona lloc a la inadmissié de totes les ofertes que hagi subscrit.

4. Les ofertes es poden presentar a les dependéncies de l'entitat dins del termini
d’admissid. En cap cas i sota cap circumstancia es poden admetre les ofertes
presentades fora del termini (dia i hora) assenyalat a I'anunci de licitacid o carta
d'invitacio.

5. Tots els licitadors han d’assenyalar en el moment de presentar llurs propostes a
més de la seva direccid postal, una direccid de correu electronic, per a les
comunicacions i relacions que en general es derivin del procediment contractual o que
de qualsevol manera li puguin afectar.

Article 30. Documentacio acreditativa de la capacitat i solvéncia

1. El sobre nimero 1 per als procediments oberts i restringits o Unic per a la resta
dels procediments ha de contenir la documentacié acreditativa de la capacitat i la
solvencia i, en concret i com a minim, la segient:

1. La documentacié acreditativa de la capacitat juridica del contractista i la seva
representacio.

2. La documentacié acreditativa de la solvéncia economica, financera, técnica o
professional i de no estar incursa en prohibicions per contractar.

3. La documentacié acreditativa d’estar al dia del compliment de les obligacions amb
I’Administracié Tributaria i Seguretat Social.

4. Aquella altra que s’estableixi al Plec de Clausules Contractuals.

5. Acreditacidé de la constitucid de garanties, quan ho exigeixi el Plec de Clausules
Contractuals.

6. En el cas de tractar-se d'una Unié Temporal d’Empreses, el compromis de la seva
constitucio.

2. Els Plecs de Clausules Contractuals poden establir que |‘aportacid inicial de
documentacié que s'indiqui es substitueixi per una declaracié responsable del licitador
en la que manifesti que compleix les condicions exigides per contractar i detalli
I'existéncia de la documentacid requerida, la qual ha ser original i degudament
signada. En aquest cas, el licitador a favor del que recaigui I'adjudicacié ha d'aportar
la documentacié quan li sigui requerida.

3. En el suposit que no s‘aporti la documentacio necessaria en el termini establert per
causes imputables al contractista, I'entitat pot anul‘lar I'adjudicacié, amb confiscacid
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de les garanties constituides per la licitacié i amb la indemnitzacié complementaria de
danys i perjudicis en tot el que superi el percentatge garantit.

Aixi mateix, la falsedat o inexactitud de les dades indicades pel contractista o per
qualsevol altre licitador provoca I'exigéncia de les responsabilitats i indemnitzacions
que del fet se'n derivin, amb confiscacid de la garantia inclosa. En el cas del
contractista, provoca també I'anul*lacié de I'adjudicacio.

En aquests casos, l'entitat pot adjudicar el contracte a la seglient oferta
economicament més avantatjosa.

Article 31. Forma de presentacio de les proposicions técniques i
economiques

1. Les proposicions dels interessats son secretes respecte a la resta de licitadors fins
al moment de la seva obertura, i es presentaran per escrit, amb compliment dels
requisits i de les condicions que s’estableixi als Plecs de Clausules Contractuals i de
Prescripcions Técniques, si escau.

2. En sobre independent (sobre niumero 2) per als procediments oberts i restringits, i
en sobre Unic per a la resta de procediments, els licitadors han de presentar I'oferta
técnica i economica que sera objecte d’obertura publica en aquells procediments.

3. La proposicié economica s’ha de presentar segons el model establert al Plec de
Clausules Contractuals.

4. Sera rebutjada aquella oferta economica en qué existeixi discrepancia entre I'import
indicat en nimeros i l'indicat en lletres.

5. En el suposit que I'oferta economica no especifiqui res en relacié a I'Tmpost sobre el
Valor Afegit, s'entén que en I'oferta economica no hi esta inclos I'TVA.

6. L'oferta economica Unicament pot ser objecte d'aclariments quan el preu ofertat
vingui referit en una férmula, equaci®é o similar, respectant sempre el principi
d’igualtat de tracte i no discriminacié dels licitadors que, en cap cas, poden modificar
I'oferta presentada. Si I'entitat considera que l'oferta ha de ser aclarida, pot sol*licitar
aclariments respectant en tot cas els citats principis.

7. Quant a l'oferta técnica presentada, I'entitat podra sol*licitar aclariments, respectant
en tot cas el principi d’igualtat de tracte i no discriminacio dels licitadors que, en cap
cas, podran modificar-la.

Article 32. Garanties provisionals
1. L'entitat pot exigir al Plec de Clausules Contractuals la constitucié de garanties pels
imports que en ell es determinen, que en cap cas poden superar el 3% de l'import de

licitacio, amb la finalitat de dotar de serietat a les sollicituds de participacid i a les
ofertes, i seran posades a disposicid dels interessats per a la seva retirada en el

17



termini de 30 dies naturals a comptar des de la data de publicacié de I'adjudicacid al
Perfil de Contractant, retenint-se les corresponents a l'adjudicatari fins al lliurament de
la garantia definitiva, si s’escau.

2. Les garanties es poden constituir en qualsevol de les formes establertes al Plec de
Clausules Contractuals, inclis en metal‘lic.

Article 33. Qualificaci6o de la documentacido, defectes i omissions
esmenables

Per a la qualificacid de la documentacid presentada pels licitadors es segueix el
procediment segient:

a. La documentacié administrativa presentada pels licitadors és qualificada pel
departament corresponent o per qui designi I'organ de contractacié de I'entitat, en
acte no public, procedint-se a l'obertura del sobre que la contingui. Cal deixar
constancia a I'expedient de contractacié de la relacié de documents aportats per cada
licitador.

b. Si s'observen defectes o omissions esmenables en la documentacié presentada, es
comunica per escrit als licitadors afectats, concedint-se un termini no superior a 3 dies
habils perqué els licitadors els corregeixin o esmenin davant del departament
corresponent de l'entitat.

Aixi mateix, i a l'efecte de verificar I'eventual concurréncia de prohibicions per
contractar, es pot requerir al licitador la presentacié de certificats i documents
complementaris als que ha presentat, o bé aclariments sobre aquests. Aquest
requeriment s’ha de complimentar en el termini maxim de 3 dies habils.

c. Procedeix la no admissié en el procediment de licitacid d’aquells licitadors la
documentacid dels quals tingui defectes no esmenables o no hagin esmenat els
defectes en el termini atorgat.

d. Un cop qualificada la documentaciéd i esmenats, en el seu cas, els defectes o
omissions, es procedeix a determinar les empreses que s’ajusten als criteris fixats en
el Plec de Clausules Contractuals, amb pronunciament exprés sobre els admesos a
licitacio, els rebutjats i sobre les causes del seu rebuig.

e. Cal deixar constancia a I'expedient de contractacid de les actuacions realitzades.

Article 34. Valoracio de les proposicions i obertura publica de l'oferta
economica

1. En els procediments oberts i restringits regulats en aquestes IIC, el Gerent, o

carrec assimilat, en el seu cas, de l'entitat o persona en qui deleguin procedeix, en
acte public, a I'obertura de les ofertes, garantint-se el principi de transparéncia.
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2. En tots els procediments regulats en aquestes IIC, el responsable del departament
corresponent procedeix a la valoracié de I'oferta economica i tecnica presentada pels
licitadors, conforme als criteris d'adjudicacio o als aspectes de negociacio establerts al
Plec de Clausules Contractuals.

3. Si alguna proposicid no concorda amb la documentacié examinada i admesa,
excedeix del pressupost base de licitacid, varia substancialment el model establert, o
comporta error manifest en I'import de la proposicid, o existeix reconeixement per
part del licitador de que conté error o inconsisténcia que la facin inviable, sera exclosa
per I'0rgan de contractacié mitjancant una resolucid motivada. Per contra, el canvi o
omissio d'algunes paraules del model, sempre i quan ni una cosa ni l'altra alterin el
seu sentit, no és causa suficient per excloure la proposicid.

Article 35. Aplicacio dels criteris d'adjudicacio

1. Els criteris en els quals es basa I'adjudicacio en els procediments oberts i restringits
regulats en aquestes IIC, a titol enunciatiu perd no limitatiu, son els segiients:

a. Exclusivament el preu ofertat. S'atorga la puntuacié maxima al preu més baix.

b. A la resta de suposits, per determinar I'oferta econdmicament més avantatjosa,
s'utilitza el preu i els criteris vinculats amb I'objecte del contracte com la qualitat o els
seus mecanismes de control, el valor técnic de l'oferta, la possibilitat de recanvis, les
caracteristiques estétiques i funcionals, les caracteristiques mediambientals, el cost de
funcionament, la rentabilitat, el servei postvenda i assisténcia tecnica, els terminis de
lliurament o altres similars.

2. En cap cas es poden utilitzar com a criteris d'adjudicacid els que estiguin
relacionats amb la solvencia economica i técnica i professional del licitador, i en
particular, no es pot valorar I'experiéncia, la disponibilitat de mitjans per al
desenvolupament dels treballs i els sistemes de qualitat utilitzats pel licitador per
assegurar la qualitat de la prestacid (tipus ISO, UNE).

3. Els criteris d’adjudicacio es determinen per I'0rgan de contractacio i es detallen,
necessariament, al Plec de Clausules Contractuals.

Article 36. Adjudicacio

1. En els procediments d'adjudicacio on el criteri d'adjudicacid sigui Unicament el preu
ofertat, I'adjudicacid cal realitzar-la en el termini maxim de 30 dies, llevat que en el
Plec de Clausules Contractuals se n’estableixi, motivadament, un altre de superior, a
comptar des del dia segiient de l'obertura publica de les ofertes, quan correspongui, o
de la data de finalitzacié de recepcié de les ofertes en la resta de procediments.

2. En els procediments on es valori I'oferta amb més d’un criteri d’adjudicacid, I'0rgan
de contractacié ha d'adjudicar el contracte en el termini maxim de dos mesos, llevat
que en el Plec de Clausules Contractuals se n’estableixi, motivadament, un altre de
superior, a comptar des del dia seglient de I'obertura publica de les ofertes, quan

19



correspongui, o de la data de finalitzacid de recepcid de les ofertes en la resta de
procediments.

3. Transcorreguts els terminis assenyalats per l'adjudicacid sense que s’hagi dictat
I'acord d'adjudicacid, els licitadors tenen dret a retirar la seva proposta i a que se'ls
retorni o cancelli la garantia constituida, sense cap mena d’indemnitzacié.

4. La resolucié d'adjudicacié del contracte ha de ser motivada en referéncia als criteris
d’adjudicacié o als aspectes de negociacid que figurin en el Plec de Clausules
Contractuals, i ha d'especificar els motius pels que rebutja una candidatura o oferta i
les caracteristiques i avantatges de I'oferta seleccionada.

5. L'0rgan de contractacid pot deixar sense efecte el procediment de contractacio,
guan concorrin circumstancies de caracter factic o juridic que, de manera logica i
raonable, imposin la prevalenca de linterés public a la vista de les necessitats que
busca satisfer el contracte, podent igualment desistir 0 renunciar al procediment per
motius d'interés public degudament motivats a I'expedient o declarar-ho desert.

6. La resolucié d’adjudicacid contindra el requeriment a I'adjudicatari per tal que aporti
tota la documentacid necessaria per a la formalitzacid del contracte: certificacions
positives del compliment d'obligacions tributaries i amb la Seguretat Social, la garantia
definitiva i qualsevol altres documents acreditatius de la seva aptitud per contractar o
de l'efectiva disposicié dels mitjans que s’hagués obligat a dedicar o adscriure a
I'execucié al contracte.

7. La resolucid de l'adjudicacid es notifica a I'adjudicatari i a la resta de licitadors,
publicant-se al Perfil de Contractant en els mateixos terminis, en els termes de les
presents IIC.

8. A efectes merament informatius, sense que tinguin cap transcendencia juridica, les
adjudicacions també es poden publicar a la premsa diaria escrita i al Diari Oficial de la
Unié Europea o altres Diaris Oficials, si aixi ho decideix I'0rgan de contractacié de
I'entitat.

Article 37. Formalitzacio del contracte

1. El contracte s’ha de formalitzar per escrit, mitjancant document privat, signant-se
per les parts, en el termini maxim de 30 dies habils a comptar des de la data de
notificacié de I'adjudicacié i prévia aportacié de la documentacio requerida per I'0rgan
de contractacio.

2. En el suposit que I'adjudicatari no atengui el requeriment de I'entitat, no compleixi
els requisits per a la celebracid del contracte o impedeixi que es formalitzi en el
termini assenyalat, I'entitat pot procedir a resoldre I'adjudicacidé, donant un tramit
d’audiéncia a l'interessat de 10 dies naturals. En aquest suposit es confisca la garantia
i I'entitat pot exigir la indemnitzacid pels danys i perjudicis causats. En aquests casos,
I'entitat pot adjudicar el contracte a la seglient oferta economicament més
avantatjosa.
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Article 38. Garanties definitives

1. El Plec de Clausules Contractuals pot establir la constitucié de garanties definitives
amb caracter previ a la formalitzacid del contracte, per un import entre el 5 % i el 10
% de limport d'adjudicacié, en funcid de les caracteristiques del contracte. En els
contractes d'obres, llevat dels contractes menors, la constitucié de la garantia
definitiva sera obligatoria per a I'adjudicatari.

2. Les garanties queden afectades al compliment del contracte per part del
contractista fins al moment de la finalitzacio del termini de garantia que es reguli en el
Plec o en el contracte i, en particular, al pagament de les penalitats que simposin,
aixi com per la reparacid dels possibles danys i perjudicis ocasionats pel contractista
durant I'execucid del contracte.

3. Si el Plec o el contracte no estableixin un altres terminis, transcorregut un any des de
la finalitzaci6 del contracte sense que s’hagi efectuat la recepcid formal i la liquidacio per
causes no imputables al contractista, es procedira, de forma immediata, al retorn o cancel-lacié
de les garanties. I en serveis 1 subministraments adjudicats per contracte menor, el termini de
garantia sera de sis mesos,

4. Les garanties es poden constituir en qualsevol de les formes establertes al Plec de
Clausules Contractuals, adhuc en metallic o mitjangant retencié de preus.

Article 39. Suposits de resolucio del contracte

1. Els suposits que poden donar lloc a la resolucié del contracte soén, a banda dels
contemplats en la normativa civil, els que assenyala la LCSP amb caracter general i
per a cada categoria de contracte, aixi com els establerts expressament en el
contracte.

2. Quan el contracte es resolgui per incompliment culpable del contractista, aquest ha
dindemnitzar a l'entitat pels danys i perjudicis ocasionats. La indemnitzacio es fa
efectiva en primer terme sobre la garantia, sens perjudici de la subsisténcia de la
responsabilitat en alldo que excedeixi de la garantia confiscada.

3. El compliment de les obligacions principals del contracte es pot assegurar amb la
previsié d'imposicio de penalitats. Les penalitats han de ser proporcionals a la gravetat
de l'incompliment i sén compatibles amb la indemnitzacié a I'entitat pels danys i
perjudicis causats. El Plec de Clausules Contractuals determinara en el seu cas, la
possibilitat de I'entitat d’exigir conjuntament el compliment de I'obligacié i I'abonament
de les penalitats.

Article 40. Confidencialitat de la informacio

1. L'adjudicatari haura de respectar el caracter confidencial de la informacié a la qual
tingui accés degut a I'execucio del contracte.
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El deure de confidencialitat tindra una vigéncia de cinc anys a comptar des del
coneixement de la informacid de referéncia.

2. L'entitat no podra divulgar la informacié facilitada pels licitadors i designada per
aquests com a confidencial.

En el cas de manca d’indicacié s’entendra que la documentacié facilitada no té
caracter confidencial.

Article 41. Comunicacioé a Organismes o Registres Publics

En tot cas, I'entitat procedira a comunicar els contractes que formalitzi als Registres
Publics que corresponguin i demés organismes de control, de conformitat amb el que
estableix la LCSP.

Disposicié Final Unica

Les modificacions de la LCSP realitzades per una disposicid legal nacional o

comunitaria que afectin a aquestes IIC, quedaran automaticament incorporades a les
mateixes.
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